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Entra in area riservata con 
un profilo Master, Co-master 
o Marketing.

Entra nella sezione «Richiedi 
appuntamento» e sfoglia il 
catalogo espositori.

2. Catalogo

Filtra per «Disponibilità 
meeting» e controlla gli orari 
liberi.

3. Disponibilità

Scegli data e ora, scrivi un 
messaggio e invia la 
richiesta.

4. Richiesta

Una volta che l’espositore 
avrà accettato la tua 
richiesta, l’appuntamento 
sarà presente nella tua 
agenda personale.

5. Conferma1. Accedi

Panoramica | Come richiedere un appuntamento in 5 semplici step:
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• Collegati all’area riservata espositori con le credenziali della tua 
azienda.

• La possibilità di chiedere appuntamenti è disponibile per i profili 
Master, Co-master e Marketing.

• Se non vedi la funzione, chiedi al referente principale di abilitare il 
tuo profilo.

• Una volta effettuato l’accesso, nel menu a sinistra clicca sulla voce 
«Richiedi appuntamento».

• Si aprirà la pagina dedicata al catalogo espositori

STEP 1 | Accedi all’area riservata
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• All’interno del catalogo saranno visualizzati tutti gli espositori 
abilitati al servizio.

• Scorri l’elenco o usa il pulsante «+» in basso per caricare altri profili.

• Usa il pannello «Filtri» per restringere l’elenco: ricerca libera, 
«Categorie», «Padiglione», «Nazione» .

• Con il filtro «Disponibilità meeting» vedi soltanto gli espositori che 
hanno ancora slot liberi.

• In alto a destra il contatore indica quanti appuntamenti hai già 
utilizzato sul totale disponibile.

STEP 2 | Sfoglia il catalogo espositori
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Per ogni scheda espositore in basso a destra compaiono tre icone:

1. Clicca          per visualizzare gli orari disponibili e richiedere un 
appuntamento.

2. Clicca          per visualizzare l’anteprima delle informazioni 
aziendali:

• Posizione dello stand, descrizione dell’attività e categorie 
merceologiche.

• Da qui puoi passare alla scheda completa con «Vai alla 
scheda catalogo dell’espositore».

3. Clicca        per aggiungere ai preferiti gli espositori che ti 
interessano.

STEP 3 | Scopri gli espositori
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• Una volta scelto l’orario disponibile tramite il menu a tendina, è 
necessario compilare i seguenti campi:

o «Sede dell’incontro»: controlla lo stand in cui si terrà il 
meeting.

o «Scrivi un messaggio»: presenta la tua azienda e il motivo 
dell’incontro.

o «Data e ora dell’incontro»: scegli uno degli slot disponibili.

• Gli orari già occupati non sono selezionabili.

• Concludi cliccando su «Richiedi appuntamento».

STEP 4 | Compila e invia la richiesta
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• Il destinatario riceve un’email con i dettagli della richiesta, azienda, data, 
ora e sede.

• Finché non arriva la conferma, la richiesta rimane in attesa all’interno 
della vostra agenda personale.

• Una volta confermata la richiesta, lo stato verrà aggiornato e sarà possibile 
visualizzare i dettagli dell’incontro.

STEP 5 | Visualizza l’appuntamento in agenda
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Richiedi appuntamenti anche dall’app di manifestazione 
e controlla il tuo calendario appuntamenti comodamente on the go!

Step 1: Scarica l’app ufficiale di 
manifestazione scannerizzando 

questo QR Code:

Step 2: Accedi con le credenziali espositore, le 
stesse con cui accedi all'area riservata 

O cliccando su questo link:

App di manifestazione

Scarica per iOS
Scarica per Android

https://apps.apple.com/it/app/ecomondo-and-key/id6753705915
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Step 3: Scorri il catalogo 
espositori e scegli 

l'espositore a cui vuoi 
fare la richiesta 

Step 4: Una volta aperta 
la pagina profilo clicca 
su "Richiedi meeting"  

Step 5: Scegli data e ora dell'incontro, 
lascia un messaggio per farti 

conoscere dall'espositore e clicca su 
"Richiedi appuntamento"

App di manifestazione
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Step 6: Vai nella sezione 
Eventi e clicca in alto su 
Meeting: troverai la tua 
agenda appuntamenti 
dove potrai consultare 
tutti i dettagli e lo stato 

delle richieste di ognuno 
di essi.

App di manifestazione
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IEG Digital Support Team
iegdigitalsupport@iegexpo.it

Grazie!
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